附件一：
[bookmark: _GoBack]陕西中医药大学招标采购立项审批表
	项目名称
	　
	申请单位
	　

	申请立项理由
	　

	经费来源
	　

	物品品种

	型号
	

	
	数量
	

	
	预算金额
	

	
	预算依据
	

	工程项目
	名称
	

	
	概况
	

	
	预算金额
	

	
	预算依据
	

	项目经办人：
	
	项目负责人：
	
	项目分管校领导：
	

	技术可行性
评审意见
	　
专家签名：



年月日

	
	购置单位、使用单位意见：

年月日

	计财处意见
	

	招标办意见
	


	招标采购分管校领导意见：
年月日

	备注：提供的技术参数必须是通用技术参数


附件二：
陕西中医药大学招标文件审核表
	原文号
	来文机关
	收文日期
	编号
	份数

	
	
	年月日
	
	

	内容摘要
	项目（预算万元）招标文件审核

	招标办拟办意见：


项目（预算万元）招标文件已经编制起草请相关职能部门审核。


年   月   日

	购置单位、使用单位审核意见：



审核人：            公章

日期：              

	职能部门审核意见

	计财处审核意见





审核人：公章
日期：
	监察审计处审核意见





审核人：公章
日期：
	法律顾问审核意见








	申报单位主管校领导批示意见：








附件三：
陕西中医药大学合同审核处理笺
	原文号
	来文机关
	收文日期
	编号
	份数

	
	
	年月日
	
	

	内容摘要
	报项目（预算万元）
中标公司：
中标价：元，合同价：元。

	国资处拟办意见：
请申办单位督促中标单位缴纳履约保证金（按照招标文件要求的比例缴纳）后由相关职能部门审核。
签名：
年  月   日

	申报基层单位审核意见：



审核人：公章：
审核日期：

	购置单位审核意见：



审核人：公章：
审核日期：

	职能部门审核意见

	计财处审核意见



审核人：          公章
审核日期：
	监察审计处审核意见



审核人：                 公章
审核日期：

	领导批示意见：








附件四：
陕西中医药大学招标采购项目验收报告
	项目名称
	　

	使用部门
	　

	项目完成时间
	　

	仪器设备数量或工程项目清单
（可附清单）
	

	参加验收人员意见

	
参加验收人员

	验收意见
	签名
	日期
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	使用单位意见

（合格验收、限期维修、更换、退货索赔等）
使用单位负责人签字：
盖章：年月日

	监督部门意见

签名：日期：

	购置单位意见

签名：日期：

	备注：1.使用单位招标采购的项目，必须填写验收报告，持验收报告办理设备入库手续及付款。
      2.本验收报告一式三份，计财处、使用部门各一份，招标办一份。


 (
学校成立“招标采购领导小组”
校长任组长，
分管纪委、检察、招标采购的校
校领导任副组长
招标采购工作组
校内采购
校外采购
采购金额在
30
万元以下的项目
采购金额在
30
万元（含）以上的项目
由使用部门制定技术参数及组织专家进行可行性论证，填写立项审批表
招标办制定招标文件
代理公司制定招标文件
定招标文件
相关部门审核招标文件
组成招标工作组，
5
人以上单数组成，经济、技术专家不得少于总人数
2/3
在财政部门办理政府采购相关手续
招标办组织实施校内招标程序
招标代理公司组织实施政府采购
招标完成，填写中标报告并进行中标公示
由相关部门审核合同，购置单位与中标公司签订合同
监察审计处在财政部门专家库中抽取专家进行招标、评标、定标，编写评标报告
由购置单位组织验收
由购置单位在审计处付款审核后，在计财处办理付款手续，完成招标
评标报告报经招标领导小组审核
)附件五:陕西中医药大学招标采购流程图	
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