
2025年陕西中医药大学

全国硕士研究生招生考试安全工作方案

为切实做好我校2025年全国硕士研究生招生考试安全工作，

确保研考安全平稳。根据教育部2025年全国硕士研究生招生考试

安全工作视频会议精神，陕西省招生委员会办公室陕西省教育考

试院《关于印发<2025年陕西省全国硕士研究生招生考试安全工

作方案>的通知》(陕招办函[2024]3号)文件要求，以及教育部

和我省2025年研考安全工作会议精神，结合我校实际情况，制定

本方案。

一、明确目标任务

切实落实“三无三稳三确保”(“三无”即考前无失泄密，考

中无大规模舞弊，考后无评卷问题；“三稳”即研考改革稳，试题

试卷稳，社会舆论稳；“三确保”即确保考试招生全过程安全 平

稳，确保突发事件有效应对，确保不出现重大涉稳事件),全力 实

现“平安研考”。

二、理清工作思路

贯彻党的二十届三中全会和全国教育大会精神，认真落实党

中央、国务院决策部署，按照教育部和省委、省政府工作要求。

以前期预防为关键，以强化系统内部治理为重点，以净化考试外

部环境为基础，加强政府主导，狠抓制度落实，进一步完善考试

安全治理体系，提高考试安全治理能力，内外兼顾，标本兼治，

综合治理，确保研究生招生考试安全顺利进行。

三、健全组织机构，落实工作责任

(一)成立工作小组，加强组织领导

成立陕西中医药大学硕士研究生招生考试安全工作领导小

组，负责本次考试的安全管理工作。



组 长：杨晓航

副组长：巨旺民 杨景锋(常务)

成 员：李战权 赵 娴 李 隽 张冬青 卫 昊

王 晓 贺 青 侯 青 于 亮

招生考试安全工作领导小组设立办公室，办公室设在研究生

院，卫昊兼任办公室主任。

(二)明确部门责任、落实部门职责

校长办公室办负责总协调各部门的具体工作及突发事件应急

处理，并联系武警或公安在保密室值班；校纪委负责对考试各个

环节进行监督，设立举报电话和邮箱及负责人；党委宣传部加强

对国家教育招生考试工作的正面宣传和舆论引导，负责考风考纪

和考试违规处理的宣传，广播通知考试期间的考务安排等信息，

应对新闻媒体的采访；学生工作部及各院系负责本校应届考生的

考前动员及诚信教育工作；信息化建设管理处负责校园网络监控

和标准化考场监控系统与陕西省教育考试院及教育部互联畅通；

计划财务处负责考试相关的经费保障及研究生考试费用的报账工

作；后勤保障处负责校园和考区内的环境治理，安排考试期间的

医疗工作人员，做好供电的应急准备；保卫部负责考试期间的考

场治安及校园安全巡逻；研究生院负责牵头制订考试安全工作实

施方案，组织实施招生考试工作，协调相关部门快速处理危害考

试安全事件。

(三)签订“目标管理”和“考试安全”责任书

根据“分级管理，逐级负责”“谁使用、谁负责”“谁主管、

谁负责”的原则，安全保密工作实行“一把手负责制”,以法律

文本形式明确界定单位主要负责人和考点主考对研究生招生考试

安全工作应负的责任；从报名、试题试卷安全保密、考试组织实

施、应急预案管理等各考务环节明确工作责任，提出具体要求。



主管领导作为考试安全工作的第一责任人，要逐级做好安全保密

教育和培训工作，落实岗位责任，逐级到人签订《考试安全责任

书》,确保岗位责任明确，相关安全制度和措施落到实处。有关

研招考试安全工作安排等事项要主动向本级党组织汇报。

四 、切实加强考试安全管理工作

制定《2025年硕士研究生招生考试陕西中医药大学考点考务

工作规程》和《2025年硕士研究生招生考试陕西中医药大学考点

考务工作手册》,做实做细硕士研究生招生考试各环节工作，特

别是针对薄弱环节加强安全管理，重点强化考前命题、制卷、试

卷保管和考场管理，消除安全隐患，确保各环节工作无缝衔接。

(一)保密室安全管理

1.2025年硕士研究生招生考试的试卷存放在保密室，保密

室的内屋门锁钥匙由分管研究生工作的校领导负责掌管，存放试

卷的保密柜钥匙由研究生院院长负责掌管，保密柜密码由研招办

工作人员负责掌管。

2.统一命题科目试卷与自命题科目试卷在保密室内分柜存

放。统一命题科目试卷存入保密柜后，在试卷整理、分发前，任

何人不得开启保密柜。

3.自统一命题科目试卷进入保密室至考试全部结束，保密室

每天安排现场昼夜值班并填写值班记录。

4.所有人员进出保密室必须严格遵守有关安全保密工作规

定，进入保密室必须接受保密室值班人员实施的违禁物品(手机、

照相设备、扫描设备等)检查，必须有“自证清白”环节，并且

有出入保密室的完整记录。



5.试卷保密室录像每6小时回放查看一次。回放查看工作人

员负责填写《2025年硕士研究生招生考试试卷保管、分发整理场

所监控录像回放情况记录表》。

(二)试卷安全管理

1.自命题试卷的安全管理

每门自命题试题选择两位政治素质好、责任心强、教学经验

丰富、副教授及以上职称且近期承担教学工作，并无直系亲属报

考我校硕士研究生的教师为命题人。各命题人员在命题前签订《保

密责任书》。命题人员在命题室按照规定时间完成命题后，在视

频监控下装入专用信封密封签字后，与研招办工作人员办理交题

手续，并签署2025年硕士研究生招生考试试题交接单。校纪委、

校保密办、研究生院工作人员，随机抽取各科考试 的最终试题

后，统一秘密印制并装入自命题科目试题袋密封，加盖研招办公

章后存入保密室。外地考点所需自命题以机要形式邮寄。接收到

机要邮寄的外校自命题后，立即进行详细登记，并按照《硕士生

招生考试初试考生情况汇总表》进行核查，无误后存入保密室。

2.统考试卷的安全管理

按照陕西省教育考试院的安排，严格试卷领取和交接手续，

确认签字后帆布袋铅封领回。领卷后立即出发，在到达目的地前

的运送途中不得停留。到达目的地后，立即在纪检监察部门和省

派督查员的监督下，核对科目、数量和密封情况，无误后存入保

密室的专用保密柜。

3.试卷整理、分发与存放的安全管理

考试前，在校纪委、校保密办工作人员和省派督查员监督下，

根据考场安排，整理好每科考试所需试卷。每场考试前，在校纪

委、校保密办工作人员监督下，由三人以上的在职人员将试卷和

备用卷运送至考务办公室。考试结束后，经考务人员与监考人员



核对试卷数量并签字后，在校纪委、校保密办工作人员监督下，

由三人以上的在职人员运送回保密室，存放在保密柜中。

4.试卷运送与邮寄的安全管理

全部考试结束后，统考试题按陕西省教育考试院的要求按时

交送指定地点；本校自命题保存在保密柜中按规定时间组织阅卷；

外校自命题按招生单位整理后与《硕士生入学考试初试考生情况

汇总表》一起以机要方式邮寄至招生单位。

5.备用试卷、缺考试卷的安全管理

备用试卷的领取、运送、保管、启用、回收、清点、答卷封

装等环节要求同试卷管理。开考前任何人不得以任何理由拆启备

用试卷，未启用的备用试卷不得拆封；对于擅自拆启备用试卷的，

将严肃查处上报省教育考试院；考试中如因试卷不完整、字迹模

糊、错装等原因需启封备用试卷，须经省省教育考试院批准，并

由主考、副主考至少2人在视频监控下启封并签字记录，考试结

束后书面报告省省教育考试院；考试结束后，考点将备用试卷汇

总、清点、验封无误后，交省省教育考试院试卷集中点查验后封

存。加强缺考试卷管理，缺考试卷(含答题卡)由监考员负责清

点、保管，严禁将缺考卷(答题卡)带出或传出考场，违者将依

照有关规定严肃处理。

(三)考务安全管理

1.考务人员管理

经选聘的考务人员均必须参加考前培训。在明确工作分工后

必须按时上、下岗，切实落实工作职责，并不得将通讯工具和违

规物品带入考场。所有考务人员须按要求进行日常体温和健康状

况监测，并严格遵守《2025年硕士研究生招生考试考务人员职责

要求》。

2.监考人员管理



各学院按照分配名额，在个人申请和部门审核同意并经选聘

后参加监考工作。所有监考员必须参加考前培训。在考试过程中，

所有监考人员必须按时上、下岗，不得将通讯工具和违规物品带

入考场。所有监考人员须严格遵守《2025年硕士研究生招生考试

监考人员职责要求》。

3.考场管理

考区实行封闭管理，严禁非考生及非考务人员进入考区。在

考试过程中所有考生和考务人员不得随意进入考区。考试结束后

考生方可离开考区。考试试题和考务、监考人员经专用通道进入考

区，所有人员在进入考区前需接受违禁物品(手机、照相设备、扫

描设备等)检查。

所有考生经专用通道进入考区，并接受身份证和准考证的验

证。在每楼层的待考区进行二代身份证审核。进入考场前接受监

考人员的金属探测仪检测。

五、开展专项行动，整治考试环境

2025年硕士研究生招生考试准备和考试期间，在全校范围内

重点开展研究生招生考试环境专项整治行动。

(一)净化考区环境，加强安全管理

在考试前开展校园治安综合治理检查，对社会培训机构进校

园张贴简章、广告等方式进行考研辅导培训宣传和组织活动等情

况进行全面自查，对校园内销售涉嫌考试作弊器材及贩卖所谓考

试试题、答案的小广告进行清理和上报。成立净化涉考网络环境

专项行动小组，确定1名分管负责人，配备1至2名信息监察员、 1

名微博监察员，11月23日至12月22日实施监控工作。12月 19日

至22日监察员24小时值班。做好考区内外环境卫生，检查 维修考

场内电源、灯管、插座、桌椅、门窗、消防设备和疏散通 道。在

考试过程中，加强校园安全管理工作，加强门禁制度及校园巡逻，



及时发现并清理涉及研究生招生考试的可疑车辆、有害信息和闲

杂人员。

(二)开展宣传培训，加强考风考纪教育

加强对国家教育招生考试工作的正面宣传和舆论引导，通过

广播、宣传栏和校园网等宣传有关国家统一教育考试的要求，做

好涉密人员、考务人员和监考人员的岗前培训工作。在考前、考

中，通过多种途径大力宣传《国家教育考试违规处理办法》及《

刑 法修正案(九)》第三百零四条：“在国家规定的考试中，组织

考生作弊的，处三年以下有期徒刑或者拘役，并处或者单处罚金；

情节严重的，处三年以上七年以下有期徒刑，并处罚金”。“为

他人实施前款犯罪提供作弊器材或者其他帮助的，依照前款的规

定处罚”。“为实施考试作弊行为，向他人非法出售或者提供第

一款规定的考试的试题、答案的，依照第一款的规定处罚”。“

代替他人或者让他人代替自己参加第一款规定的考试的，处拘役

或者管制，并处或者单处罚金”。形成高压态势，对意图作弊、

替考的考生产生一定的威慑作用，使广大考生明确硕士研究生招

生考试的违法、违规行为和相应的处理办法。

(三)加强网络监控，快速处置舆情

成立涉考有害信息和舆情监控小组，建立监控制度，把握关

键时段，在考前、考试期间做好对互联网、校园网、特别是 BBS

的监控和管理。对通过网站论坛、贴吧、博客、微博、 QQ群、微

信等互动栏目，搜索引擎、社交网站以及其他有关信息传播渠道

散发疑似试题泄密、考试作弊等有害信息的，及时采取有效措施

封堵删除，防止有害信息的发布和扩散，净化网络环境，加大网

络有害信息监控防范力度，确保考试信息安全。
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