附件

一站式服务大厅使用须知

一、登录和操作方法

（一）一站式服务大厅PC端
1.进入学校官网（http://www.sntcm.edu.cn/）后，点击右上角导航栏“一站式服务大厅”。
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2.点击右上角“我的事务中心”
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3.输入用户名和密码后点击登录，其中用户名为工号/学号，密码为数字校园密码。
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4.在“我的主页”可查看通知公告、审批待办流程；点击推荐应用可进入相应的业务系统；点击“办事大厅”可以发起线上业务办理流程。
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（2） 一站式服务大厅手机端

1.打开手机企业微信，点击下方菜单栏“工作台”——“一站式服务大厅”
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2.选择相应业务流程即可进行线上业务办理。
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