
院办字（2013）第12号
关于2013年暑期放假的通知

行政各单位、机关各处室：

2012—2013学年度工作即将结束，现将2013年暑假有关事项通知如下：

一、放假时间安排

（一）学生：7月11日（周四）至8月30日（周五）放假。8月31日（周六）、9月1日（周日）报到，9月2日（周一）正式上课。临床医学专业2010级赴宝鸡市中心医院、西电集团医院参加教学的学生返校时间为8月29日（周四），8月30日由学校安排车辆统一派送。
2013级新生于9月7—8日入学报到。

（二）教职工：7月16日至8月29日放假，8月30日全校教职工正式上班。
（三）制药厂、资产经营公司等经营性单位，根据生产与经营的实际情况自行安排。

二、切实做好假期有关工作

（一）教学准备工作

1、教务处、研究生处、继续教育学院要积极会同各院、系、部，切实安排好2013—2014学年度第一学期的教学工作，提前将课程表送达教研室和任课教师本人，各实验中心（室）要做好新学期实验课的各项准备工作。教材科要做好教材订购等工作，确保各类教材按时供应到位、及时发放。

2、国有资产管理处、教务处、现代教育技术与网络中心等职能部门要及早安排和统筹，各院系部积极配合、认真落实，做好实验教学材料的准备及实验室设施与设备的检测和维护工作。

（二）招生工作

招生是暑假期间学校的一项重要工作。招生办公室要积极做好录生工作人员培训及网络调试、网络安全工作；严格遵守招生纪律，保质保量地完成招生任务。

（三）学生工作

学生处、团委要紧扣主题、发挥优势、统筹安排好我校2013年全国大中专学生志愿者暑期文化科技卫生“三下乡”社会实践活动，严密组织、精心实施、加强教育、严格管理，坚持事前请示、事后汇报制度，坚持领导干部和辅导员带队制度，活动开展前要做好做足安全预案，切实防范各种意外事故发生，努力保障学生人身财产安全，确保社会实践活动平安、顺利开展，实践任务圆满完成。

（四）防汛工作

各责任单位和全校各部门要按照防汛办统一安排，全面做好防汛抗洪工作。（专文另发）

（五）后勤保障与服务工作

后勤保障处要合理安排，确保假期水、电的正常供应；对于学生教室、宿舍等后勤建设与维修项目要抓紧时间，按期完成，确保2013级新生顺利入校。

（六）认真做好假期的安全保卫工作

1、切实加强对暑假安全工作的领导，认真做好稳定安全工作。稳定安全工作要贯彻“谁主管、谁负责”的原则，各单位、各部门领导要高度重视，牢固树立“安全第一，预防为主”的理念。

2、进行安全自查，消除安全隐患。各单位、各部门要在放假前组织力量对所属部位进行一次安全检查，发现隐患和漏洞要及时整改和排除；对假期中不开放和无值班的部门，在离校前要断水、断电，锁好门窗。 

3、开展安全教育，增强安全意识。各单位、各部门要对师生员工，尤其是对学生进行遵纪守法、交通与消防安全及预防意外事故等方面的教育，提高师生员工的安全意识，增强安全防范能力。各院系要切实做到学生离校前，开一次班会，每人发一份安全须知。学生处、教务处、保卫处等相关部门，要做好暑期留校学生的安全教育和管理工作。掌握留校学生的人数与名单，加强公寓管理，严格掌握学生流动情况，杜绝一切不安全因素。

4、保卫处要加强门卫管理，严格门禁制度；加强对校园内及周边区域的巡逻，确保校园安全；坚持24小时值班制度和信息报告制度。

三、有关要求

1、各单位、各部门的负责人要以强烈的责任心，切实安排好本单位、本部门的各项工作；全体师生员工要识大体，顾大局，确保暑假前各项教学任务的完成和新学期各项教学准备工作落实到位。

2、各单位、各部门要认真落实好暑假值班工作，要随时掌握安全动态，妥善处理各种突发事件和异常情况，并按规定及时上报。

3、请各单位、各部门于7月11日下午下班前将加盖部门公章的值班表纸质版报送院长办公室，电子版发至yb38185000@126.com。

陕西中医学院院长办公室

                             二0一三年七月五日
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