附件6
《陕西省事业单位专业技术二级岗位
申报表（2024年）》填表说明及报送材料要求

为统一规范《陕西省事业单位专业技术二级岗位申报表（2024年）》（以下简称《申报表》）的填写，现就相关问题进行具体说明，并就申报材料上报提出如下要求：
一、填表说明
（一）基本信息
1.“学科门类”，按照填表说明的要求规范填写。
2.“出生年月”、“现聘岗位时间”等，填写格式如1972年9月、2013年11月。
（二）科技创新情况
主要填写符合申报条件的科研项目，分条列举每个项目基本情况。填写时应注意，“项目名称”为申报人所承担项目的标准全称；“项目类别”为申报人所承担项目的级别及类型，如国家、自然科学基金面上项目；“排名”为申报人在所承担项目中的角色，如主持人。
（三）其他需要说明的情况
主要填写符合申报条件的获奖、发表学术论文（著作）、人才称号等其他情况，以及其他需要补充说明的内容。填写时应注意，获奖情况，写明获奖项目具体名称、奖励种类、等次、年度、本人具体排名等；发表学术论文（著作）情况，写明论文（著作）名称、发表时间、本人排名等；人才称号情况，写明人才称号名称、授予部门、年度等信息。
（四）其他未做说明的，按照申报表要求认真填写。
二、申报材料报送要求
（一）所有申报材料均用A4纸打印或复印，并分类进行装订。符合申报条件的所有证明材料复印件装订成册，《申报表》单独装订。
（二）《申报表》填写应简洁、明了、整洁，填报内容除“本人签名”手写外，其他均应打印。《申报表》全部单页单面打印。
（三）证明材料复印件装订顺序为：封面、目录、任职资格证书复印件、正高级专业技术岗位聘用文件（年限应符合竞聘条件）、专业技术三级岗位聘用文件、符合申报条件的证明材料（主持项目、获奖证书、论文检索证明等）复印件、其他辅助证明材料复印件。封面应注明“陕西省省属高等学校专业技术二级岗位申报材料”，并于封面下方注明申报人姓名及工作单位。所有证明材料复印件均应加盖学校人事处公章，并加盖骑缝章，其排列顺序应与《申报表》填写内容一一对应。其他辅助证明材料复印件过多时，可单独装订成册。
（四）申报材料每人一袋，袋上应注明申报人员信息，格式为：××大学××学院××申报专业技术二级岗位材料。同时，应注明材料袋内所装材料种类及数量。
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