评审材料电子化规范要求
将参评材料按 A4 幅面、150DPI（150 像素点每寸）、彩色模式清晰扫描为PDF格式文档或JPEG格式图片后使用软件工具按页码顺序将图片转换为 PDF 格式文档提交评审；每类支撑材料可以有多个pdf文件，单个pdf文件不超过8MB，文件数量不限，但建议在确保电子材料必要清晰度的情况下尽量减小文件存贮容量和每类支撑材料的文件数目，以便后续审核和评审专家能方便流畅地查阅本人材料；每名申报人材料独立使用以“申报学科+申报职称+陕西中医药大学+姓名”方式命名的文件夹存储，如“医学学科教授陕西中医药大学张某某”。
三、电子化材料文件构成及命名规则：
（一）评审表 PDF 文档。
（二）资质类文件 PDF 文档。 文件命名规则是“申报学科+申报职称+姓名+资质.pdf”；要求内容顺序依次为资质文件目录、有效身份证明、最高学历及学位证书、教师资格证书、批准机关签发的现任职称资格批文或证书、年度考核优秀等次（讲师不用）等材料。
（三）论文论著 PDF 文档。 文件命名规则是“申报学科+申报职称+姓名+论文论著.pdf”；文档页面依次为论文论著成果目录、逐篇（部）论文论著（包括其封面、检索检测证明材料、出版或版权信息页、相关目录页、本人撰写完成的内容部分）。 查询论文证明材料方法：
a.打开中国知网CNKI；
b.在期刊搜索框中搜索文章，如图1所示；
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图1 查询论文
c.点击论文对应的列表“年/期”一栏，如图2所示：
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图2 论文截图示例

d.点击火狐浏览器（只要是带打印功能的浏览器都行）的打印按钮，如图3所示；
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图3 打印当前网页
e.点击打印按钮，保存为pdf格式，如图4所示；
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图4 保存为pdf格式
a. 查询论著证明材料的方法：
b. 打开中华人民共和国国家新闻出版广电总局网站的办事指南服务网页http://www.gapp.gov.cn/govservice/；
c. 在网页底部的便民查询栏目中，查询CIP数据核字号，如图5所示；
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图5 CIP查询
d. 输入CIP号，即可得到版权信息页，如图6所示；
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图6 版权信息页
    d.利用浏览器保存当前页面，与论文材料保存过程相同。
（四）科学研究项目成果 PDF 文档。 文件命名规则是“申报学科+申报职称+姓名+科研项目.pdf”；文档页面依次为科研项目成果目录，逐项成果材料（包括立项文件的首页、相关内容页、签章批准页，结题文件的首页、相关内容页、签章批准页，本人承担项目任务相应完成的文字性佐证成果，资助经费凭证）。 
（五）业务奖励、专利成果 PDF 文档。 文件命名规则是“申报学科+申报职称+姓名+奖项专利.pdf”；文档页面依次为奖项专利成果目录，逐项成果的证书或批文。
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