陕西省教育科研综合管理系统
项目填报说明
一、申报账号
申报账号：由校级管理员统一分配、需要几个账号生成几个。一般建议使用之前的申报账号，对于无法找回之前账号的用户，可重新分配账号。
结题账号：一般申报项目的账号和结题是同一个账号，结题时忘记之前申报项目时所用的账号密码，可联系校级管理员可在“结题管理”模块“账号找回”节点针对项目导出账号，此处建议使用“导出账号并重置密码”进行账号信息导出。
二、系统登录
申报人员输入账号、密码、验证码登录系统：
[image: ]
系统登录成功后看见如下图界面，用户先检查左侧、确认所有角色是否为：结题申报人员和项目申报人员。注：如果不是这两类角色，说明当前登录账号权限不对、需更换正确的账号。

[image: ]
三、项目申报
项目申报分为两种方式：方式一，点击导航栏【项目管理】后、继续点击左侧列表【申报录入】进行项目申报选择类型环节。
[image: ]
方式二：点击近期工作中【项目管理】模块为“进行中”的快捷入口后，系统自动跳转到项目申报类型选择页面
[image: ]
[image: ]
申报人员根据自己所要申报的项目类型选择并进入对应的申报页面即可，不同类型项目录入界面有一定的区别。以下以专项项目为例进行说明。
用户点击“专项项目”进入该类申报须知阅读界面。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]用户阅读申报须知后、点击页面下方“进入申报”按钮，系统自动跳转到承诺书阅读页面。仅当承诺书页面倒计时结束后系统才会弹出“是否同意”选框，选中该框后系统页面出现“进入申报”按钮。
[image: ]
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继续点击承诺书页面“进入申报”按钮进入该类项目详细信息录入页面，如下图：
[image: ]
专项项目信息录入分为基础信息、项目组成员、主要研究内容。研究内容技术指标、工作进度安排、负责人承担的教育厅项目情况、可行性研究报告附件信息等。用户需要从基础信息开始逐一填写各个Tab页内容并保存，红星标记的字段均为必填项。具体界面如下
基本信息：
[image: ]
[image: ]
项目组成员：
    项目组成员一般不超过7人，用户点击新增按钮然后直接填写组成员信息即可，列表已添加的数据支持修改、删除操作。
[image: ]
[image: ]
主要研究内容：
[image: ]
研究内容及技术指标：
[image: ]
[image: ]
工作进度安排：
[image: ]
负责人承担的教育厅项目：
[image: ]
可行性研究报告附件信息：
[image: ]
提交：所有信息录入并保存完毕后，用户可返回基础信息页面，在页面下方点击“提交”按钮提交数据，提交后的数据将进入审核流程。
编辑：进入【申报列表】点击操作列“编辑”按钮进行数据修改操作。只有“保存” “学校审核未通过”  或“教育厅审核未通过” 状态的数据允许编辑。
[image: ]
查看：在【申报列表】的操作列点击“查看”按钮，对保存以后的数据进行详细信息浏览。
删除：在【申报列表】点击“删除”或勾选数据点击“批量删除”按钮实现数据清除功能。只有“保存”状态的数据允许删除，提交以后的数据不允许删除。
生成文档：数据保存后在【申报列表】的操作列点击“生成文档”下载pdf格式的申请书。校级审核通过后，申请书带有“正式申报材料”样式的水印。
注意事项：
（1）提交后的数据不能直接修改，可由校级管理员审核退回后进行修改。
（2）对于已经在系统中录入并保存成功的数据，用户再次进入系统后，可直接选择进入“申报列表”查看或编辑修改，无需多次从“申报录入”节点进入后重复填写数据。
（3）申报人年龄要求、申报限制以系统提示信息为准。
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