
附件4

常规课题结题材料电子版文件命名及相关要求


一、单位课题负责部门上报汇总结题材料命名及相关要求
单位上报结题材料文件夹命名：“单位全称+2025年常规课题结题材料”。
单位上报结题材料文件夹中包含5个子文件夹：
（一）汇总表文件夹（1份PDF版盖公章，1份Excel版）
文件夹及文件命名：“单位全称+2025年常规课题结题汇总表”。
（二）研究报告文件夹
研究报告文件夹命名：“单位全称+2025年常规课题研究报告”。
研究报告文件夹包含3个子文件夹：
1.署名版文件夹（含Word格式文件）
命名：“单位全称+2025年常规课题研究报告（署名版）”。
2.匿名版文件夹（含Word格式文件）
命名：“单位全称+2025年常规课题研究报告（匿名版）”。
3.署名版文件夹（含PDF格式文件）
命名：“单位全称+2025年常规课题研究报告（PDF格式署名版）
（三）研究概要文件夹
命名：“单位全称+2025年常规课题研究概要”。
（四）查重报告文件夹
命名：“单位全称+2025年常规课题查重报告”。
（五）研究成果
命名：“单位全称+2025年常规课题研究成果”
二、个人上报本单位课题负责部门结题材料命名及相关要求
（一）汇总表（Excel版）
  命名：“课题编号+课题负责人姓名”。
（二）署名版研究报告（Word格式）
命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人姓名+题目”。
例：“20250008竞技体育+陕西省体育科学研究所张三+关于我省短距离游泳复合型教练员团队组建和工作机制的研究”。
(三）匿名版研究报告（Word格式）
命名：“课题编号及研究方向+题目(单位名称及负责人姓名)”。
例：“20250008竞技体育+关于我省短距离游泳复合型教练员团队组建和工作机制的研究（陕西省体育科学研究所张三）”。
(四）署名版研究报告（PDF格式、单位盖章）
命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人姓名+题目”。
（五）个人研究概要（Word格式）。
命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人姓名+题目（研究概要）”。
(六）个人查重报告(PDF格式、单位盖章）
命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人姓名+题目（查重报告）”
例：“20250008竞技体育+陕西省体育科学研究所张三+关于我省短距离游泳复合型教练员团队组建和工作机制的研究（查重报告）”。
（七）研究成果（PDF格式、单位盖章）
命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人姓名+题目（研究成果类型）”。
[bookmark: _GoBack]例：“20250008竞技体育+陕西省体育科学研究所张三+关于我省短距离游泳复合型教练员团队组建和工作机制的研究（发表论文/技术专利/获得奖励/其他成果）”。

