
论文登记需知

1.我校教职工以第一作者、共同第一作者、通讯作者和共同通讯作者且第一单位为陕西中医药大学

署名的论文，在投稿前均需在科研系统进行登记；

2.原则上第一作者或第一通讯在科研系统进行论文投稿登记；（学生为第一作者的，需使用通讯作

者的账号进行登录）

3.论文投稿前需对文章进行查重（中文在院系部科研秘书处，英文在科技处）

4.准确如实填写论文投稿信息；

5.所有作者均需在线签订学术诚信承诺书（电子版可在学校科技处网站-下载中心进行下载）；

6.院系部科研秘书对论文登记进行初步审核；

7.文章接收后，需及时在科研系统提交版面费申请。

8.重要提醒：论文题目中若有符号请一定删除符号
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若作者具有多重角色
论文登记时，请选择科研人员

2.选择个人角色

1.陕西中医药大学一站式服务大厅-进入科研系统

论文投稿登记流程



（1）

（2）

根据登记内容进行选择

4.根据登记内容进行选择

3.选择科研服务



论文查重：中文文章查重联系院系部科研秘书； SCI文章查重发至科技处邮箱 kjc@sntcm.edu.cn（ 查重请删除参考文献）

邮件主题：查重 - 一作中文姓名（电话） - 通讯作者中文姓名

务必添加所有作者信息

5.登记论文具体信息
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6.签订学术诚信承诺书

（1）

（2）



论文登记作者可点击（1）论文登记查看未签订承诺书的作者，并提醒所有作者在
线签订学术诚信承诺书，

（3） （4）

论文所有作者均需签订学术诚信承诺书，系统将在科研系统中推送相关信息。

6.签订学术诚信承诺书



学生和校外作者：由论文登记作者上传学术诚信承诺书手写签名的PDF扫描件

（5）

（6）

论文登记作者：可按步骤（1）点击编辑，在步骤（2）上传学生或校外作者学术诚信承诺书附件，
或者在登记论文信息时上传；承诺书可在科技处官网-下载中心下载。

6.签订学术诚信承诺书

校外作者学术诚信承诺书附件命名方式：学术诚信承诺书-校外作者姓名（第一作者姓名）-论文标
题（例如：学术诚信承诺书-XXX（XXX）-论文具体标题）
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完成论文登记信息且所有作者签订学术诚信承诺书后，系统将推送至院系部科研秘书处
审核。

可在审核状态处查看具体状态。

8.查看审核状态

7.院系部科研秘书审核

所有作者完成确认后，系统推送至院系部科研秘书审核。



9.版面费申请

（2）上传论文正式发表全文，填写版面费具体信息

（1）论文发表完成后，进入科研系统-科研服务-论文登记-版面费申请

论文发表全文附件命名方式：论文发表全文-第一作者姓名（第一通讯姓名）-论文标题-期刊-

见刊日期（例如：论文全文-XXX（XXX）-论文具体标题-期刊具体名称-20221017）



10.版面费报销

1. 单篇论文在1万元以下（不含），科研秘书在系统中审核完成后，论文登记作者打

印出登记表即可报销。

2. 单篇论文在（1万元（含）-2万元（不含））科研秘书在系统中审核完成后，论文

登记作者打印出登记表后，院系负责人审核签字（盖章），即可报销。

3. 单篇论文在2万元以上（含）科研秘书在系统中审核完成后，论文登记作者打印出

登记表后，院系负责人签字（盖章），学术分委会负责人审核签字，即可报销。


