

附件4
常规课题结题资料电子版文件命名及相关要求



一、单位上报结题资料总文件夹
文件夹命名：“单位全称+2024年常规课题结题材料”
例：陕西理工大学2024年常规课题结题材料
二、总文件夹中含子文件夹(4-5个)
( 一)汇总表( 1 份PDF版盖公章，1份Excel 版)
文件夹命名：“单位全称+2024年常规课题结题汇总表”
文件命名：同文件夹命名
(二)研究报告( 1 份Word格式署名版、1份Word格式匿
名版、1份PDF格式盖院系公章署名版)
文件夹命名：“单位全称+2024年常规课题研究报告”
研究报告文件夹包含3个文件：
1、Word格式署名版
文件命名：“单位名称+2024年常规课题研究报告 (Word格
式署名版)+课题编号及研究方向+负责人+题目”。
例：“陕西理工大学2024年常规课题研究报告 (word 格式 署名版)20240025全民健身王志玲关于社区老年人体育发展路
径的研究”
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2、Word格式匿名版
文件命名：“2024年常规课题研究报告(Word 格式匿名版)
+课题编号及研究方向+题目”
例：“2024年常规课题研究报告(Word格式匿名版)20240025
全民健身关于社区老年人体育发展路径的研究”
3、PDF格式(盖院系公章)署名版
文件命名：“单位全称+2024年常规课题研究报告(PDF格式
署名版)+课题编号及研究方向+负责人+题目”
例：“陕西理工大学2024年常规课题研究报告(PDF格式署 名版)20240025全民健身王志玲关于社区老年人体育发展路径
的研究”
(三)查重报告 (PDF格式、盖院系公章)
文件夹命名：“单位全称+2024年常规课题查重报告”
文件命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人+题目+ 查重报告”例：“20240025全民健身陕西理工大学王志玲关于社
区老年人体育发展路径的研究查重报告”
(四)研究概要(Word 格式)
文件夹命名：“单位全称+2024年常规课题研究概要”
文件命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人+题目+ 研究概要”例：“20240025全民健身陕西理工大学王志玲关于社
区老年人体育发展路径的研究研究概要”
注意：研究概要不含摘要、图表、参考文献和附录部分
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[bookmark: _GoBack](五)研究成果 (PDF格式、盖院系公章)
文件夹命名：“单位全称+2024年常规课题研究成果”。
文件命名：“课题编号及研究方向+单位名称及负责人+题目+
研究成果名称”
例：“20240025全民健身陕西理工大学王志玲关于社区老年
人体育发展路径的研究论文发表/技术专利/获得奖励等等”。
注意： 一个课题获得多个成果的需每个成果文件分别命名，
课题评审时作为重要参考，酌情加分。
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