附件2
专项项目申报及审核操作说明

全面预算及绩效管理系统登录方法：陕西中医药大学计划财务处官网—财务网上综合服务平台—网上预算申报系统。
1、 专项项目申报
单击功能菜单【项目库管理】—【项目申报】—【专项项目申报】，选择2025年度校内专项预算，点击【下一步】，进入申报专项页面后，点开左边框内部门名称前三角块，按需选中项目类别并点击【新增项目】，按照页面提示，完成相关内容的填写。
【基本信息申报】中需要填写项目基本信息，包括项目名称、负责人信息、申报金额等。
【项目论证申报】中需填写项目综合分析和全面科学论证，包括项目现状分析、立项依据、必要性分析、可行性分析、项目建设内容等。
【支出明细申报】中需要填写支出明细及金额，例如印刷费、手续费等。延续性项目，须填写每一年的支出明细。购置资产的支出，需选择专用设备购置或信息网络构建，才能出现【资产信息申报】模块。
【资产信息申报】，单击右上角【新增】，按步骤分别录入相关信息。若进行政府采购，须勾选【政府采购】，并填写政采品目。
【政府采购申报】，配置的资产中如需进行政府采购，必须填写该模块，否则影响政府采购预算。右上角选择【提取采购模块品目数据】，即可从【资产信息申报】提取已填报数据，避免重复填写。
【用款计划申报】中需按季度/月度填写计划执行金额和占比。
【绩效指标申报】中需填写产出指标、效益指标和满意度指标。全部填写定量指标，不可填写定性指标。
按照页面提示填写完相关内容后，点击右下方【保存数据】-【数据校验】后点击【关闭】，选中新增项目点击【提交】进入待审核状态。
【专项项目申报】审批流程如下：部门负责人审核—归口负责人审核—校领导审核—专家评审—财务批复。
二、资产配置申报
若专项项目有配置资产的需求，同时项目已纳入子项目库中，需进行资产配置申报。
单击【预算管理】—【综合预算申报】—【资产配置申报】，在资产配置申报录入界面录入设备分类、设备类型、拟购买数量等基本信息。填写完成并确认无误后单击【提交】进入待审核状态。
【资产配置申报】的审批流程为：部门负责人审核—国有资产管理处负责人审核。
三、审核
审核人单击功能菜单【我的待办平台】，查看待审核项目并进行审核。
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