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期末考试考场记录单   

	考试
科目
	
	应考人数
(以试卷袋贴为准)
	

	时间
地点
	
	缺考人数
	

	考试班级

请按学生考试证中班级格式填写
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	最早交卷学生
	学号：                    姓名：
	最早交卷时间
	时     分

	考试进行一半时交卷人数
（用时60分钟的考试一半为30分钟）
（用时110分钟的考试一半为55分钟）
	人
	考试进行2/3时交卷人数
（用时60分钟的考试2/3为40分钟）
（用时110分钟的考试2/3为70分钟）
	人

	是否张贴《考场座位表》
	□是 □否
	对考生就座

检查情况
	□正常     □不正常

                   
	班长

签字
	

	缺考

学生

含缓考
	学号
	姓名
	学号
	姓名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	考场

情况
	记实性记录考场违纪情况
	学生签名

	备注
	

	主监考签字
	
	辅监考签字
	

	考试违纪处理流程图
	考场一切正常 —— 将本表随试卷一同移交开课教研室

考场有违纪作弊情况 —— 1、暂扣违纪材料（含学生考试证、作弊工具、试卷等，夹带上让学生签字） —— 2、在“考场情况”栏记实性填写 —— 3、违纪学生签名，如学生拒签，如实记录“学生拒签”，并由两名班干部或周围两名同学签名 —— 4、拨打教务处考籍科联系电话38185057，考籍科派人前往处理 —— 5、本表及违纪材料交考籍科或由考籍科工作人员带走

	填表

说明
	备注：1、本表按考场填写，一个考场只须填写一张表；

2、成绩单、质量分析、考场记录、学生特殊考试通知单和试卷一同进行装订存档。

3、考籍科联系电话029-38185057。
4、本表中各项数据将与《巡考记录》中统计数据进行比对，如发现主监考或辅监考弄虚作假、胡填乱报行为，将按照《陕西中医药大学教学差错和事故认定与处理办法》处理。

5、考试结束后，由主监考将考场记录相关信息录入至教务管理系统中。操作路径：教务系统WEB端——考试安排——录入考场记录，选择学期、轮次性质（末考）、考试轮次。点击检索，录入最早交卷时间、全部交卷时间、考试1/2时间交卷人数、考试2/3时间交卷人数；选择舞弊学生、缺考学生；录入考场纪律。


