陕西中医药大学办理毕业证明书/学位证明审批表  版本：2.0

陕西中医药大学办理毕业证明书/学位证明审批表

	以下由申请人填写（请详细阅读并理解下方的办理说明）

	姓名
	男/女
	学号
	
	贴

照

片

处

	出生年月
	年   月   日
	申请日期
	年   月   日
	

	专业（与证书内容一致）
	
	

	学 习 期 限
	年      月 至 　   年      月
	

	补 办 类 别
	□毕业证明书  □学位证明
	

	培 养 层 次
	□普通本科 □普通专科 □普通专升本
	

	工 作 单 位
	

	身 份 证 号
	

	毕业证/学位证书编号
	

	以下由工作人员填写

	毕业证明书/

学位证明编号
	

	学生所属院系核实发证情况

该生离校手续已清，毕业证、学位证已发。

经办人：

　　　 学生所属院系盖章
	档案室复印  （2001年及2001年以前毕业的学生办理）
该生系我校毕业生，毕业生电子注册名单/学士学位登记表已复印。
经办人：

档案室盖章

	办   理   说   明

	◆ 可办理范围为陕西中医药大学普高本、专科毕业生。

◆ 办理《毕业证明书》的材料：

2002年及2002年以后毕业的：①《陕西中医药大学办理毕业证明书/学位证明审批表》；②个人申请；③学籍卡（2013年及以后毕业学生提供）。

2001年及2001以前毕业的：①《陕西中医药大学办理毕业证明书/学位证明审批表》；②个人申请；③录取底册复印件；④在校期间的成绩单复印件⑤毕业生登记表。

◆ 办理《学位证明》需要提供：①《陕西中医药大学办理毕业证明书/学位证明审批表》；②本人申请书；③身份证复印件；④学士学位登记表复印件（加盖校档案室章）；⑤ 2寸相片两张(使用学信网“学历查询”中的本人照片)；⑥《学位证》复印件（如能提供学位证复印件，将加快现场审核速度）；⑦学籍卡（2013届及以后学生提供，档案室办理，加盖档案室章）。

◆ 除本表1份外，其他材料均1式两份。

◆ 录取底册复印件、成绩单复印件、毕业生登记表复印件、学士学位登记表复印件、学籍卡复印件可填写本表后，并在办理完院系核实手续后持本表到档案室（学校综合楼9层）办理。

◆ 领取证书必须本人亲自领取，也可顺丰到付形式邮寄，收件人必须为本人。

◆ 如选择本人领取证书，请保持电话畅通，证书办理成功后，我们将电话通知，如拨打联系电话三次仍无法联系成功，我们义务保存证书一个月，一个月后证书将销毁，相关材料不退。或虽然联系成功，但一个月内仍不领取的，证书也将销毁，相关材料不退。


《毕业证明书》办理说明

根据国家教育部规定，本科毕业证书遗失不予补发，但可以办理《毕业证明书》，其效力与毕业证书等同。《毕业证明书》办理方法如下：
一、办理地点：陕西中医药大学南校区行政楼四楼教务处考试学籍科
二、可办理范围：陕西中医药大学普高本、专科毕业生
三、所需材料：
（一）2002年及2002年以后毕业的

①《陕西中医药大学办理毕业证明书学位证明审批表》

②个人申请（一式两份）；

③学籍卡（2013年及以后毕业学生提供，一式两份）

④2寸相片两张（其中一张粘贴在《审批表》上，使用学信网查询到的本人照片，即与毕业证照片一致，如没有照片，请在以下网址注册登陆加洗照片 http://www.xinhuacu.com/unistu.php?m=Index&a=index ）
注▲⑤院校证明；

注▲⑥学历查询截图（学信网打印）

（二）2001年及2001年以前毕业的

①《陕西中医药大学办理毕业证明书学位证明审批表》

②个人申请（一式两份）；

③录取底册复印件（一式两份）；

④在校期间的成绩单复印件（一式两份）；

⑤毕业生登记表（一式两份）；

⑥身份证原件及复印件（2代证复印正反两面，一式两份）

⑦2寸相片两张（其中一张粘贴在《审批表》上，可使用近期2寸免冠蓝底照片）
注▲⑧院校证明及学历查询截图（学信网打印）

四、其他说明
1、标注▲的材料由教务处准备，其他材料准备齐全后由教务处集中办理。正常办理时限一般为自申请日起一个月左右，如果急用，可加急办理，最快3-5个工作日。

2、以上需要复印的材料，均不得缩印。

3、档案室地址：综合楼九楼（办公电话：029-38185017，请提前与档案室工作人员电话登记查档相关信息）。

4、如需到档案室复印有关材料，请先填写《陕西中医药大学办理毕业证明书学位证明审批表》并经院系盖章后，到档案室办理。

5、办理和领取证书均须本人亲自办理，如本人不方便领取，可选择顺丰邮寄（邮费到付），收件人必须为证书本人。

6、如果选择本人领取，在证书办理后，我们将电话联系，如果电话联系三次仍无法联系成功的，我们义务保存证书一个月，一个月后证书将销毁，所交材料不退，或虽联系成功，但一个月内仍未领取证书的，也将销毁，所交材料不退。

7、办理进度查询电话：029-38185057

《学位证明》办理说明

根据国家教育部规定，学士学位证书遗失不予补发，但可以办理《学位证明》。《学位证明》办理方法如下：

一、办理地点：陕西中医药大学南校区行政楼四楼教务处考籍科

二、可办理范围：陕西中医药大学普高本科、专升本历届毕业生

三、所需材料：

1、《陕西中医药大学办理毕业证明书学位证明审批表》

2、本人申请书

3、身份证原件复印件（2代证复印正反两面）

4、学士学位登记表复印件（档案室办理，加盖档案室章）

5、2寸相片一张（其中一张粘贴在《审批表》上，使用学信网查询到的本人照片，即与学位证照片一致，如没有照片，请在以下网址注册登陆加洗照片 http://www.xinhuacu.com/unistu.php?m=Index&a=index 

（2001年之前可使用近期2寸免冠照片）

6、《学位证》复印件（本项非必须，如有，将缩短审批时间）

7、学籍卡（2013届及以后学生提供，档案室办理，加盖档案室章）

四、其他说明
1、正常办理时限一般为自申请日起一个月左右，如果急用，可加急办理，最快3-5个工作日。

2、以上需要复印的材料，均不得缩印。

3、档案室地址：综合楼九楼（办公电话：029-38185017，请提前与档案室工作人员电话登记查档相关信息）。

4、如需到档案室复印有关材料，请先填写《陕西中医药大学办理毕业证明书学位证明审批表》并经院系盖章后，到档案室办理。

5、办理和领取证书均须本人亲自办理，如本人不方便领取，可选择顺丰邮寄（邮费到付），收件人必须为证书本人。

6、如果选择本人领取，在证书办理后，我们将电话联系，如果电话联系三次仍无法联系成功的，我们义务保存证书一个月，一个月后证书将销毁，所交材料不退，或虽联系成功，但一个月内仍未领取证书的，也将销毁，所交材料不退。

7、办理进度查询电话：029-38185057
