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关于做好2014届毕业生毕业前清考工作的
通知

各院、系、部：

为保证2014届毕业生毕结业资格审查工作的顺利进行，根据《陕西中医学院考试管理办法》和《陕西中医学院学生学籍管理规定》，现对2014届毕业生毕业前清考工作安排如下：

一、清考报名

（一）报名对象

毕业前清考是学生在校期间的最后一次补考，考试结果将直接影响学生的毕结业资格，目前仍有不及格课程的应届毕业生应及时报名（已参加过3月份清考的学生不得再次报名）。

（二）网上报名

1、网上报名时间：4月24日—5月12日

2、操作路径：学生登录教务系统web端——考试安排——申请补考，在相应的不及格课程后点击申请按钮。

（三）学生于5月12日前将报名费交至所在院系确认。

（四）学生院系请于2014年5月13日下午6:00前到教务处考籍科进行集体报名。
（五）其他说明：

1、学生登录教务系统web端查看到的不及格课程均须报名，不得遗漏任何一门（公选课除外），否则按结业处理。

2、公选课本科学生须修够8个学分、专科学生须修够4个学分。不及格的公选课程不能申请清考或补考。

3、已参加过3月份清考的学生不得再次报名。

4、以上报名时间节点环环相扣，过期不再受理，按结业或延迟毕业处理。
二、考试安排

1、校级组织清考
时间：5月31日8:00—9:50节、10:10—12:00节。
类别：人数多于20人的课程

2、课程院、系、部组织清考
时间：6月1日14:30-16:20节、16:40-18:30节、19:30—21:20

类别：人数少于20人的课程

3、教务处于5月15日前将报考名单汇总分类后分发至各课程院系部。
4、请各课程院系部于5月16日前将考试安排报教务处，格式见附件二，教务处汇总后制作并发放准考证。
部分科目考生较少的课程，课程院系部可提前组织,但是必须在考试安排中体现，一旦准考证发放，不允许变更。

5、由于清考涉及人数及科目众多，难以避免少数不及格门次较多的学生考试冲突，请各开课部门依据以下原则解决：
（1）连续考试（同一考场，中间未间隔、考生未离开考场），可使用上一场已开考试卷。

（2）另行安排考试并启用备用试卷。
（3）各课程院系部考试期间在各自考场应安排联络员，如遇考试时间冲突的考生，在其答完其中一场试卷后，必须通过联络员将其送至下一考场，交接至下一场监考教师，途中严禁翻书、交头接耳，下一场考试时间应予顺延。
三、考试命题及试卷印制

1、院、系、部组织清考试题自行确定，校级组织清考试题由相关教研室重新命题或确认试题。

2、院、系、部组织清考如需印制试卷，请指派专人于考试前一周持命题教师签字确认的纸质试题和《试题印制计划单》到教务处制卷室联系制卷。

3、建议各院系部组织清考时在试卷上标注考试学生班级、姓名和学号，以便考试时试卷顺利发放和回收。

四、考场秩序

1、毕业生毕业前清考关系学生毕结业资格，请各开课部门的主监考教师本着为全体毕业生负责的态度认真维持考场秩序，严格考场管理，严防考场秩序混乱。
2、参加清考的学生必须出示《准考证》及证件（考试证或身份证），无证者一律不允许参加。

3、清考学生必须严格遵守考场纪律，违者按《陕西中医学院学生违反考场纪律与作弊处分条例》处理。

五、阅卷及成绩登记

1、考试结束后由各开课部门负责组织有关教师及时阅卷和登记成绩。为不影响2014届毕业生毕结业资格审查工作，请于考试结束后2日内报送清考成绩（即最迟于6月3日报送成绩），并将所有试卷交回教务处考籍科，如有缺考请在考场记录和成绩登记表中标注清楚。

2、考试结束各开课院系在规定时间内完成成绩报送工作后，领取考试组织费（18元/人.门次），学生报名院系领取报名劳务费（1元/人.门次）。
特此通知

附件：

1、《2014届毕业生清考教室资源分配表》
2、《2014届毕业生清考安排一览表（格式）》
教务处       
二〇一四年四月二十三日
附件一：

2014届毕业生清考教室资源分配表

	时间
	组织单位
	节 次
	教室

	2014年6月1日
	备用考场
	5-6、7-8
	2413、2613

	
	中医系
	5-6
	2001

	
	中西医临床医学系
	5-6
	2113

	
	临床医学系
	5-6
	2002

	
	护理系
	5-6
	2213

	
	药学院
	5-6
	2003、2313

	
	针灸推拿系
	5-6
	2004

	
	第一临床医学院
	5-6
	2613

	
	第二临床医学院
	5-6
	2513

	
	医学技术系
	7-8
	2001

	
	英语系
	7-8
	2002

	
	人文科学系
	7-8
	2113、2213

	
	公共卫生系
	7-8
	2003

	
	基础医学院
	7-8
	2002、2213、2313

	
	社会科学部
	7-8
	2004、2513


说明：体育部清考时间、地点由体育部自行安排，其他不变。

附件二：

2014届毕业生清考清考安排一览表（格式）

	课程编号
	课程
	时间
	地点
	主考
	监考

	050008
	医用化学
	5-6节
	3613
	张三
	李四

	050041
	中药化学二
	5-6节
	3613
	张三
	王五

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


课程院系（章）：         

主管领导签字：         

经办人：         
陕西中医学院教务处








