机读卡使用说明

（考场监考教师使用）
请主考教师认真阅读，正确按以下规程执行将有助于机器阅卷的顺利进行。

一、主考教师先查看试卷小题号是否按顺序递增，如下图示（左侧为正确题号，右侧为错误题号）：


√正确                     ×错误

若小题号错误，主考教师应在发放试卷后，要求每名考生用笔将试卷上题号修改正确，再开始答题，以免学生因题号问题，导致答案涂错而失分。
二、答题前应先让考生正确填涂姓名、科目、考试时间、班级代码、学号等，告知学生如填涂错误后果自负。
三、主监考教师填写答题卡袋上的相关信息，违纪学生除按正常流程操作外·，还应在其答题卡对应的位置填涂。

四、收取答题卡时，应按照客观卡（小号到大号），主观卡（小号到大号）的顺序装入答题卡袋中。
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