
日 常 报 销 单

部门：  年        月        日 附件          张

经办人 验收人或证明人

费  别 事   由

装 金额（大写）           万     仟     佰     拾     元     角     分 ¥(小写)

项目名称 项目编号

报销类型

是否还款：是□否□ 是否合同款：是□否□

对冲号：

合同号：

订 冲账金额：

校长： 分管校领导： 部门/项目负责人：

总会计师： 财务主管： 科研/学科主管部门负责人：

线

支付信息
转账 转账金额：

户名：

开户行：

账号：

附言：

现金 领款金额： 领款人签字：

★本人对票据真实性、合法性、相关性及票据金额、张数的准确性负责。 会计人员复核：


