
陕西中医药大学电梯管理制度
基本安全要求

电梯在运行中执行年度检验制度，由地方技术监督部门进行安全性能检验；电梯的定期维护由专业维修保养资格的单位电梯维修保养部门负责；日常检查由本单位电梯管理部门负责。

电梯操作人员必须持证上岗。

载人电梯不得充当货梯使用。

电梯轿厢厅门钥匙仅供电梯维修保养和困人解救时使用，否则不得擅自打开电梯厅门。

电梯轿厢厅门内外不得有杂物，地面不得有水迹、油污等。

电梯困人报警值班室必须确保每天二十四小时有人值班。

电梯日常管理

电梯如出现故障或发生困人时，应立即报告主管安全的领导、安全部门，并及时与电梯维保部门取得联系，尽快排除故障或安全解救人质。

电梯及机房的钥匙由专人保管，并设有备用钥匙。

清理轿厢厅门的卫生时，要使用家用清洁材料，不得使用清洁粉等易腐蚀材料，以免侵蚀和破坏金属表面；所使用的水或清洁材料不得流入电梯井道中。

电梯维修与保养

如发现电梯运行异常时，应及时与维修保养单位取得联系，以便及时处理。

电梯的维保应由具有资格的维保单位进行定期的维护保养和故障处理，任何单位和个人不得自行的维修保养或处理电梯故障。

电梯定期维护中，电梯显示停运检修标志；要注意警示标志，不要在其附近停留，以防厅门被打开后误入电梯井道中。

电梯处于检修状态时，管理部门应监督维修人员在各层门口设置“检修停用”等安全警示标志，并由维修人员负责监护。

第四条  乘坐电梯人员安全须知

不得在电梯中吸烟、扔杂物，保持电梯轿厢厅内、外门周围的卫生。

正确操作电梯按钮：切勿随意的上下乱按按钮，以免重复运行而损坏电梯。

严格按照电梯的核定载重，核定载员人数乘载，严禁电梯超载、超员。

进、出电梯轿厢厅门时，要礼让、先下后进，不得拥挤。

乘电梯时，严禁携带易燃易爆等危险物品。

乘电梯时，不要上下跳动或左右摆动。

年迈体弱或未成年人由成人监护方可乘电梯。

进出电梯轿门时，要使用电梯控制按钮，不得用身体或其他工具强行推挤电梯轿厢门，要注意衣物等不要带入厅门的门缝中，以免发生意外。

第五条  电梯困人解救
报警值班人员接到电梯困人报警后，保持与 保持声音联  系，让被困人员退离较厅门入口处，同时向本部门的领导报告。

电梯管理人员立即关掉电梯的主控开关；严格执行《电梯困人解救程序》。

解救被困人员时，必须将两台电梯同时停车，以防钢丝绳、卷轮伤及人体。

第六条 电梯困人时，应遵循以下要求：

1.被困时要利用电梯轿厢厅内的报警电话、电铃（标识按钮）或手机求救，如报警电话、电铃或手机均失灵无效，可拍门叫喊，请立即找人营救。
2.被困人员一定要保持镇静，耐心等待营救，电梯槽内有防坠落安全保护装置，会牢牢夹住电梯两旁的钢槽。
3.不得强行推开电梯内门，否则易再现电梯安全装置误动而发生意外。

4.不得爬上电梯天花板的紧急出口，否则安全开关会产生误动，电梯就可能突然开动失去平衡。

 5.要服从救援人员的指挥，与值班的报警电话保持声音联系，远离轿厢厅门入口处，待救援人员打开电梯轿厢门后，方可有序离开轿厢厅门。

第七条  电梯机房安全管理

1.机房内应保持清洁卫生，除检查维修所必须的工具、仪器、和，灭火器外，不得堆放其他物品。

2.机房门应上锁，除管理人员、维保人员、安全检查人员外，其他闲杂人员严禁入内。

3.电梯机房照明亮度足够，各种用电线路绝缘良好，布设要符合《电气设备安装、维修安全操作规程》；各种转动对轮、钢丝绳等防护板、网齐备有效。
第八条   其他注意事项

1.在确保电梯轿厢厅门无人情况下，方可进行电梯停运操作。

2.电梯供电系统如果因故须停电时，应事先通知电梯管理部门。
3.电梯长期停运后，应将机房总电源开关断开。
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