附件5
关于XXX事宜/方案/草案的请示

[bookmark: _GoBack]校领导：
    ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（基本情况、上级要求、当前主要问题和困难、兄弟院校做法、前期沟通协调情况、汇报单位倾向性意见等）。
    现提请校长办公会研究讨论。

    附件：1.××××××××××××××××
          2.××××××××××××××××


                     汇报部门：××（盖章）
                         ××年×月×日
说明：
1.大标题为“方正小标宋简体”二号字，不加粗。
2.正文为“仿宋GB2312”三号字，不加粗。
3.一级标题为“黑体”三号字，不加粗。
4.二级标题为“楷体”三号字，加粗。
5.三、四级标题为“仿宋GB2312”三字号，加粗。
6.正文行距为固定值28磅，页面上边距3.7cm、下边距3.5cm、左边距2.8cm、右边距2.6cm，需要特别强调的内容可加粗或多颜色显示。                    
