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第一条 为保证数字档案资源数据的安全，根据本馆数字档案资源备份实际，特制定本制度。
第二条 数字档案资源是指借助于计算机、网络技术、信息技术等多媒体手段，通过对具有保存价值的档案信息资源进行收集、整理、归档等数据信息记录，并提供查询利用服务的信息资源。
第三条 本馆数字档案资源主要包括：陕西中医药大学数字档案管理系统数据库文件及已挂接存储在磁盘阵列的电子档案；各单位各部门以U盘或光盘移交的电子文件；纸质档案数字化形成的电子文件。
第四条 备份存储介质为在线磁盘阵列、近线磁盘阵列、异地磁盘阵列、离线移动硬盘及光盘，以上设备统一保存在档案馆防磁柜中或学校网络中心的数据中心机房中，未经允许不得随意拷贝和外借数据和设备。
第五条 电子文件、电子档案及数据库备份应依据对计算机数据安全备份的不同要求进行分类备份。
（一）数据库的备份：现有档案管理系统数据库每天进行一次完整备份；每周转存一份到离线移动硬盘中，且实行多套制存储；定期对备份的数据库文件进行校验，判断数据库是否正常运行；定期进行数据库文件的异地备份工作。
（二）电子文件的备份：及时将各单位各部门移交的电子文件转存到本馆存储设备中。各年度的数字化资源（含纸质档案数字化和采集的原生数字档案资源）实施多套及同城异地备份，确保备份的文件有两份及以上。
（三）档案系统在线电子档案备份：在线存储与近线存储实施数据同步策略，每1小时执行一次电子档案同步备份任务；在线存储与异地存储实施数据同步策略，每12小时执行一次电子档案同步备份任务，每周转存增量到离线移动硬盘中。
（四）对单套制归档的电子档案和档案系统已挂接的电子档案同时实施常规光盘及蓝光光盘的备份存储工作。
第六条 数据备份和数据存储用的磁介质要严格管理、妥善保存并在备份时进行登记。
第七条 本制度自颁发之日起实施。
第八条 本制度由陕西中医药大学档案馆负责解释。
 
