陕西中医药大学档案信息化建设工作规划
档案信息化建设是档案部门的一项基础性业务工作，是档案工作迈向现代化的必由之路。为推动我校档案事业持续、快速、健康发展，结合我校档案工作实际，特制定陕西中医药大学档案信息化建设工作规划。
1、 指导思想
高举中国特色社会主义伟大旗帜，以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻党的二十大和习近平总书记系列重要讲话精神，围绕立德树人根本任务，提高教育质量这一战略主题，以大学章程为统领，紧贴学校建设做好服务工作，加快档案信息化建设，有效地整合档案资源，全面提高档案工作的现代化水平，促进档案事业与学校各项工作协调发展。
2、 发展目标
建立适应全校信息化建设需要的电子文件归档和电子档案的接收系统，确保息技术条件下各类档案得以全面收集、安全保管、有效利用。进一步加强档案基础建设，到2028年，各种门类载体的档案全部实现计算机检索，对现有的文书、教学、科研、声像等有特色档案进行数字化处理，建立我校“数字档案馆”。为此，档案馆要达到与我校办公自动化、信息化同步发展的水平，加快档案数字化进程和网络化建设。
3、 档案信息化建设的主要内容和计划
要认真贯彻落实《中华人民共和国档案法》《高等学校档案管理办法》《高等学校档案工作规范》《电子文件归档与管理规范》《电子公文归档管理暂行办法》和《纸质档案数字化技术规范》等相关规定和标准规范，以电子文件归档、档案网站建设和数字档案馆为重点，加强档案管理应用系统建设，为档案信息交换、实现档案信息资源共享创造条件。  
一是完善档案网站。要不断丰富网站内容，提高网站的点击率。网上内容及时更新不断充实，网上发布的信息以服务教工、学生为宗旨，实现网上在线服务。2022年开通我校档案工作微信公众号、企业微信公众号，方便校内外各界人士进行档案查询。
二是建立纸质档案全文数据库和专题性档案目录数据库。充分运用计算机技术，提高档案检索利用服务质量。安排专门力量，加快机读档案目录的录入。2021年文书、教学、科研、基建等馆藏档案全面实现目录级数据库建设，2025年，档案馆文书馆藏档案全部完成全文数据库建设，并通过网络实行交换和共享。
三是积极推进多媒体数据库建设。到2025 年，通过接收和数字化等方式，实现馆藏照片、录音、录像档案的数字化，积极推进多媒体数据库建设。
[bookmark: _GoBack]四是认真贯彻执行电子文件建立、采集、归档、整理、保存、鉴定、移交等业务指南，完善我校电子文件数据管理系统，规范电子文件管理工作，建立电子文件档案管理中心，争取 2028年建成我校数字档案馆。
五是档案科技工作要重点围绕档案信息化建设的技术和方法开展工作，组织引导档案工作者对档案信息化、电子文件管理、档案信息安全管理等问题进行研究探索。
六是大力抓好档案信息化人才队伍建设，努力提高现有人员掌握和运用现代化技术的能力，争取配备 1 —— 2 名档案信息化专业人才。
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